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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet megnevezése Finance Agent Kft. (tovabbiakban: Kft.)
A szervezet sz€khelye: 8200 Veszprém, Kossuth L. u. 21. 3.e. 13.
A szabdlyzat tartalmaért felelés személy: Dani Ferenc Istvanné iigyvezetd

A szabdlyzat hatdlyba 1épésének datuma: 2018. majus 25.

Ez a szabélyzat a természetes személyeknek a személyes Adatok kezelése tekintetében
torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramldsara vonatkozd szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran,
valamint az adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Adatvédelmi tisztvisel6t a Finance Agent Kft. nem foglalkoztat.

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed a Kft. képviseldjére,
alkalmazottaira, a Kft. szerzédéses kapcsolatban all6 partnerekre és a Kft. tagjaira.

A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy harmonizédlja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a
Kft. egyéb belsd szabalyzatainak eldirdsait a természetes személyek — kiilondsen a Kft. tagjai
¢s lzleti partnerei — alapvetd jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint
biztositsa a személyes adatok megfeleld kezelését.

A Kft. tevékenysége sordn teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkoz6 jogszabdlyi eldirdsoknak, kiilondsen az Eurdpai Parlament és Tanacs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabbd, hogy megismerésével és betartasaval a
Kft-ben feladatot ellatok képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszeriien végezni.
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Lényeges fogalmak, meghatarozasok

a GDPR (General Data Protection Regulation( az Eurdopai Unié 0j Adatvédelmi
Rendelete

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalldéan vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozo kiillonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége; igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalés, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon
torténd hozzaférhetdové tétel utjan, 0sszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;
személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (érintett)
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természet személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozo6 kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

- az ‘érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznédldsa nélkiil tobbé mar nem allapithatd
meg, hogy a személyes adat, mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovébbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely moddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;
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- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté modon kell végezni.

A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbol
torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a
sziikséges mértéki lehet.

A személyes adatoknak pontosnak ¢és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formdban kell torténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kozérdekli archivalds céljabol,
tudomanyos ¢s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkoz6 informdcid esetében alkalmazni kell.

A Kft adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési ¢és
bilintetéjogi feleldsséggel tartozik a személyes adatok jogszerli kezeléséért. Amennyiben
tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy iddszertitlen,
koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmii
megerdsitd cselekedettel, példaul irasbeli — ideértve az elektronikus uton tett — vagy szobeli
nyilatkozattal 6nkéntes, konkrét, tajékoztatason alapuld és egyértelmili hozzajarulasat adja az
adatok kezeléséhez.
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A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé
lehetnek tisztdban a személyes adatok kezelésével Osszefliggd kockazatokkal,
kovetkezményeivel és az ahhoz kapcsolodo garancidkkal és jogosultsdgokkal. Ezt a kiilonds
védelmet foként a gyermekek személyes adatainak olyan felhasznaldsara kell alkalmazni,
amely marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznald profilok létrehozasanak céljat
szolgalja.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld
szinti biztonsadgat ¢és Dbizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy
megakadalyozza a személyes adatokhoz ¢és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt
eszk6z0khoz valo jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszerii
1épést meg kell tenni.

Az adatkezelés jogszeriisége
A személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

- az ¢érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

- az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;

- az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagli érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

- az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhédzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

- az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai ¢és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Fentiek értelmében az adatkezelés jogszerinek mindsiil, ha arra valamely szerzddés
vagy szerzOdéskotési szandék keretében van sziikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezeldre vonatkozod jogi kotelezettség teljesitése keretében
keriil sor, vagy ha az kozérdekli feladat végrehajtdsdhoz, illetve kozhatalmi jogositvany
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gyakorlasdhoz sziikséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam jogaban
foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszerlinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy
mas fent emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mas természetes
személy létfontossagu érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
keriilhet sor, ha a szoban forg6 adatkezelés egyéb jogalapon nem végezheto.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kozérdeket és az
érintett 1étfontossagu érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitarius
okokbol — ideértve ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kovetéséhez, vagy humanitarius
vészhelyzetben — kiilondsen természeti vagy ember altal okozott katasztrofak esetében van
sziikség.

Az adatkezeld — ideértve az az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kozdlhetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos
érdekrdl lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfelelé kapcsolat all fenn az
érintett ¢és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
igyfele vagy annak alkalmazasaban all.

Személyes adatoknak a csalasok megeldzése céljabol feltétleniil sziikséges kezelése
szintén az ¢rintett adatkezeld jogos érdekének mindsiil. Személyes adatok kozvetlen
izletszerzési célu kezelése szintén jogos érdeken alapulonak tekinthetd.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen koriiltekintéen meg kell
vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gytijtésének iddpontjaban és
azzal Osszefliggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol kertilhet
sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsObbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével
szemben, ha a személyes adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az
érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

A személyes adatoknak a gyljtésiik eredeti céljabol eltérd egyéb célbol torténd
kezelése csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethet az adatkezelés eredeti
céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyiijtotték. Ebben az esetben nincs
sziikség attol a jogalaptol eltérd, kiilon jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes
adatok gytijtését.

A személyes adatok hatdsagok 4ltali, hivatalosan elismert valldsi szervezetek
alkotményjogban vagy nemzetkézi kozjogban megéllapitott céljainak elérése érdekében
torténd kezelése kozérdeken alapulonak mindsiil.

Az érintett személy hozzdjarulésa, feltételek ( 1. szamu melléklet)

- Amennyiben az adatkezelés hozzdjarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell
lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezelésé¢hez hozzéjarul.
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Ha az érintett a hozzdjarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas ligyekre is vonatkozik, a hozzdjarulads iranti kérelmet ezektdl a mas iigyektdl
egyértelmiien megkiilonboztethetd modon kell kozdlni.

Az ¢érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem ¢rinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulds megadasa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozz4jarulas visszavondsat ugyanolyan egyszeri mddon kell lehetévé tenni, mint
annak megadasat.

Annak megallapitdsa soran, hogy a hozzajarulas Onkéntes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzddés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéiil szabtak-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a
szerzddés teljesitéséhez.

A 16. ¢életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak
kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek feletti
sziildi feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.

A feji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzo genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett
kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy, vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez.

A Dbiintetéjogi feleldsség megallapitdsdra vonatkoz6 hatirozatokra ¢és a
blincselekményekre, illetve a kapcsolodd biztonsagi intézkedésekre vonatkozo
személyes adatok kezelésére kizardlag abban az esetben keriilhet sor, ha az kozhatalmi
szerv adatkezelésében torténik.

Azonositast nem igénylo adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezeld a személyes adatokat kezeli, nem,
vagy mar nem teszik sziikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az
adatkezel6 nem koteles kiegészitd informécidkat megorizni.

Ha az adatkezeld bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, errdl lehetdség szerint 6t megfelelé modon tajékoztatja.
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Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes ¢és atlathaté adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett
tajékoztatast kapjon az adatkezelés tényérdl és céljairdl.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gytijtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni
kell, hogy koteles-e a személyes adatokat k6zolni, valamint hogy az adatszolgéltatés
elmaraddsa milyen kovetkezményekkel jar. Ezeket az informéciokat szabvanyositott
ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett
adatkezelésrél jol lathatd, konnyen értheté és jol olvashatd formaban altalanos
tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkoz6 személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tdjékoztatast
az adatgytijtés idopontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem
az érintettdl, hanem mas forrasbol gyljtotték, az ligy koriilményeit figyelembe véve,
¢ésszerll hataridon beliil kell rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a rd vonatkozdan gylijtétt adatokhoz,
valamint arra, hogy egyszerlien ¢s ¢ésszeri idokozonként, az adatkezelés
jogszertiségének megallapitasa és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden
érintett szdmara biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje kiillondsen a személyes
adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges, azt, hogy a személyes adatok
kezelése milyen id6tartamra vonatkozik.

Az érintett jogosult kiillondsen arra, hogy személyes adatait tordljék és a
tovabbiakban ne kezeljék, ha a személyes adatok gyiijtésére vagy mas modon vald
kezelésére az adatkezelés eredeti céljaival 0sszefliggésben mar nincs sziikség, vagy ha
az érintettek visszavontak az adatok kezeléséhez adott hozzéjarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az
érintett szdmara biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a
ra vonatkozo6 személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen.

A személyes adatok feliilvizsgalata

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges
id6tartamra korlatozodjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati
hatariddket allapit meg.

A Kft altal megallapitott rendszeres feliilvizsgalati hatarido: 1év
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Az adatkezelo feladatai

Az adatkezeld a jogszer(i adatkezelés érdekében megfeleld belsé adatvédelmi
szabalyokat alkalmaz. Ez a szabdlyozas kiterjed az adatkezel¢ hataskorére és
feleldsségére.

Az adatkezeld kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson
végre, valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a
hatélyos jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és
céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockazatnak
a figyelembe vételével kell meghozni.

Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinliségli és
sulyossagii kockazat figyelembe vételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyéb belsd szabalyzatokat
feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 megfeleld nyilvantartast vezet a
hataskore alapjan végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezeld és
adatfeldolgozod koteles a feliigyeleti hatosaggal egylittmikdodni és ezeket a
nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett adatkezelési miiveletek
ellendrzése érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A téjékoztatas kéréshez valod jog

Béarmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil tajékoztatast kérhet
arr6l, hogy a Kft milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt,
milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30
napon beliil, a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

A helyesbitéshez vald jog

Béarmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti barmely
adatanak modositasat. Errdl kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb30 napon beliil
intézkedni kell és a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

A torléshez vald jog

Béarmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatanak
torlését. Kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a
megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.
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A zérolashoz, korlatozashoz vald jog

Béarmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatanak
zarolasat. A zérolas addig tart, amig a megjelolt indok sziikségessé teszi az adatok
tarolasat. A kérelemre ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni
¢s a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

A tiltakozashoz valo jog

Béarmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil tiltakozhat az
adatkezelés ellen. A tiltakozést a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idon
beliil, de legfeljebb 15 napon beliil meg kell vizsgalni, annak megalapozottsdga
kérdésében dontést kell hozni és a dontésrél a megadott elérhetdségre tajékoztatast
kell kiildeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: https://naih.hu
Koordinatak: E 47°30°56""; K 18°59°'57"

Az ¢rintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevd, az adatkezeld ellen
birdsadghoz fordulhat. A birdsadg az ligyben soron kiviil jar el. A pert az érintett —
vélasztdsa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék
el6tt is megindithatja.

Ugyviteli és nyilvantartas céli adatkezelés

A Kft a tevékenységéhez tartozdan iigyviteli és nyilvantartasi célbol személyes
adatokat kezel.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tdjékoztatdsan alapuld Onkéntes és
hatarozott hozzajarulds szolgal. A részletes tdjékoztatas — amely kiterjed az adatkezelés
céljara, jogalapjara és id6tartamdra, valamint az érintett személy jogaira — utan az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés onkéntes jellegére. Az adatkezeléshez vald hozzéjaruldst
irasban rogziteni kell.

Az ligyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

- a Kft tagjainak, vezetd tisztségviseldinek és esetleges munkavallaloinak adatkezelése,
amely jogszabalyi kotelezettségen alapul;
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- a Kft-vel megbizéasi/vallalkozasi jogviszonyban &ll6 személyek adatkezelése
kapcsolattartasi, elszamolasi és nyilvantartasi célbol;

- a Kft-vel egyéb iizleti kapcsolatban 4ll6 mas szervezetek, intézmények és
vallalkozasok kapcsolattartoéi adatai, amelyek természetes személyek elérhetdségi és
azonositasi adatai is lehetnek.

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrdl jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrol
pedig az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez.

A Kft-hez irdsos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazo — dokumentumok
(példaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érintett
személy hozzdajarulasat vélelmezni kell. Az iigy lezarulta utdn — tovabbi felhasznaldsra
vonatkoz6 hozzéjarulds hidnyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités
tényét jegyzOkonyvben kell rogziteni.

Az tigyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott {igy irataiban
¢és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgald irat
selejtezéséig tart.

Az tlgyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelést — annak biztositasa érdekében,
hogy a személyes adatok tarolasa a szlikséges iddtartamra korldtozdédjon — évente feliil kell
vizsgalni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlni kell.

Az tgyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak val6 megfelelést.

A partnerek adatainak nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: a Kft mitkddésével kapcsolatos adatkezelés célja elsddlegesen a
partnerek adatainak nyilvantartasa. A személyes adatkezelés kizardlag az érintett személy
irasbeli tajékoztatdsa utdn a képviseld kizarolagos feladatkore. Ezen személyes adatokat
harmadik személy nem ismerheti meg.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett személy hozzajarulasa (2. sz. melléklet: Adatkezelési
hozz4jaruld nyilatkozat) a mellékletben szerepld tdjékoztatd alairdsaval, ill. az 1995. évi
CXVII. torvény és a hatalyos szdmviteli szabalyok.

Az adatkezelés idOtartama: kizardlag a jogviszonya fennallasaig, illetve, ha az
adatkezelést torvény, illetve onkorményzati rendelet rendeli el, a hatalyos jogszabalyok
eléirasainak figyelembe vételével.

A Kft az alabbi, a jogviszony létesitésével kapcsolatosan kezelt személyes adatokat kezeli
a partnerekkel kapcsolatosan:

- szerz6do partner neve
- sziiletési neve
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- sziiletési helye, ideje

- allampolgarsaga

- édesanyja neve

- tartdzkodasi helye/lakhelye
- telefonszama

- E-mail cime

A Kft nyilvantartja a bérld bérleti dij befizetéseinek egyenlegét. A befizetések/tartozasok
nyilvantartasa a Kft konyveldje altal készitett nyilvantartasok alapjan torténik.

Vezeto tisztségviselok adatainak nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: a Kft miikddésével kapcsolatos adatkezelés célja a vezetd
tisztségviselok adatainak nyilvantartdsa. A személyes adatkezelés kizardlag az érintett
személy irasbeli tdjékoztatasa utan, a képviseld kizardlagos feladatkdre. Ezen személyes
adatokat harmadik személy nem ismerheti meg.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett személy hozzajarulasa (2. sz. melléklet:
Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat) a mellékletben szerepld tajékoztatd alairasaval, illetve a
vezetd tisztségviseldk esetében az 1995. évi CXVII torvény.

Az adatkezelés iddtartama: kizdrdlag a jogviszony fennalldsdig, illetve ha az
adatkezelést torvény, illetve onkorményzati rendelet rendeli el, a hatalyos jogszabalyok
eléirasainak figyelembe vételével.

A Kft az alabbi, a jogviszony létesitésével kapcsolatosan kezelt személyes adatokat
kezeli a vezetd tisztségviseldvel kapcsolatosan:

- vezetd tisztségviseld neve
- sziiletése neve

- sziiletési helye, ideje

- allampolgarsaga

- édesanyja neve

- lakhelye

- addbazonosito jele

- TAJ szdma

- bankszédmla szama

Uzleti partnerek adatainak nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: a Kft miikodésével kapcsolatos adatkezelés célja az lizleti
partnerek adatainak, elérhetdségének nyilvantartasa. A személyes adatkezelés kizarolag az
érintett személy irasbeli tajékoztatasa utan, a képviseld kizarolagos feladatkore.
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Az adatkezelés jogalapja: az érintett személy hozzajarulasa (2. sz. melléklet:
Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat) a mellékletben szerepld tajékoztato alairasaval, illetve a
vezetd tisztségviseldk esetében az 1995. évi CXVII térvény.

Az adatkezelés idd6tartama: kizarolag a partneri viszony fennallasaig, illetve ha az
adatkezelést torvény, illetve Onkorményzati rendelet rendeli el, a hatalyos jogszabalyok
eléirasainak figyelembe vételével.

A Kft a munkaviszony létesitésével kapcsolatosan kezelt személyes adatokat kezeli a
munkavallaloval kapcsolatosan:

- partner neve

- adoszama

- statisztikai szama
- bankszamla szama
- lakhelye/székhelye
- telefonszama

- E-mail cime

Kiilfoldre torténo adattovabbitas

Személyes adatot a Kft harmadik orszdgban mikodé adatkezeld részére akkor
tovabbit, ha ehhez az érintett személy kifejezetten hozzajarult, és a harmadik orszagban
biztositott a személyes adatok megfeleld szintli védelme. Ennek alapjan az EGT orszdgokba
torténd adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszdgon beliili adattovabbitasra
kertilne sor.

Oktatasi, illetve tajékoztatasi célzattal készitett foto, illetve videofelvételek készitése

Az adatkezelés célja: a Kft az esetleges kozérdekli informaciokrol, eseményekrol
tajékoztato fotokat, illetve videofelvételeket készithet, melyen a partner szerepelhet. A
partnert a Kft nem kotelezi a felvételeken torténd szereplésre, ez kizarolag a maganszemély
egyéni dontése. A Kft kijelenti, hogy a felvételek készitésének célja nem a partner maganéleti
tevékenységének megfigyelése, és a partnert semmilyen esetben sem 4abrazolja negativ
forméban. A Kft kijelenti, hogy a felvétel nem sérti a személyhez fiz6d6 jo hirnév, a becsiilet,
illetve az emberi méltosadg védelméhez fliz6d6 jogokat.

A kezelt adatok kore: foto, video, illetve hangfelvétel

Az adatkezelés jogalapja: az informacioszabadsagrol és az informacids onrendelkezési
jogrol szo616 2011. évi CXII tv. 5. § alapjan az érintett dnkéntes hozzéjaruldsa.

Az adatkezelés idOtartama: a felvétel készités okaul szolgald informacio, rendezvény
céljanak eléréséig.
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Egyéb célbol torténo adatkezelés

Amennyiben a Kft olyan adatkezelés kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban nem
szerepel, eldzetesen ezen belsd szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az 1j
adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzékapcsolni.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell, kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok
kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok €s az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettl kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aradnytalan
nehézséget jelentene az adatkezelOnek.

A papiralapon tarolt dokumentumok biztonsaga megteremtésének szabalyai:

Az adatkezelé koteles a papiralapon téarolt adatok biztonsdgarél oly modon
gondoskodni, hogy azokba illetéktelen személyek semmilyen médon ne tekinthessenek be.

Koteles a személyes adatokat tartalmazo dokumentumok fizikai taroldsat zarhatd szekrényben
megoldani és gondoskodni koételes arrdl, hogy azokba betekintést kizarolag az arra
jogosultsaggal bird személyek kapjanak.

Az informatikai biztonsag megteremtésének szabalyai:
Felhasznaloi biztonsag szabalyai

A Kft képviseléje a munkavégzéshez megfeleld szamitastechnikai hatteret biztosit, a
biztositott eszkdzoket azonban kizardlag munkavégzés céljara lehet hasznalni.
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Eszkozokkel kapcsolatos szabalyok

Amennyiben a felhasznalé barmilyen biztonsagi problémat vagy hibat észlel, azonnal
koteles értesiteni a Kft ligyvezetdjét.

Jelszokezeléssel kapcsolatos szabalyok

A képviseld koteles védeni az altala kezelt adatokat, 3 havonta koteles jelszavait
lecserélni.

A jelszo minimum 8 karakter hosszu, kicsi €s nagy betliket, valamint szdmokat is kell
tartalmaznia.

A jelsz6 nem irhat6 le semmilyen jol lathatd, vagy konnyen hozzaférhetd helyre.

Tilos a névre sz010 jelszo kiadasa mas felhasznalok szdmara.

Szoftverekkel kapcsolatos szabalyok

A jogtisztasdg biztositdsa a képviseld felelOssége, ezért tilos barmely mas
felhasznalonak barmilyen terjesztési engedéllyel (freeware, shareware, stb.) rendelkezd
szoftvert a szamitogépre feltelepiteni.

Adatvédelmi szabalyok

A munkahely elhagyasa esetén a szamitogépet minden esetben zarolni kell a
,Windows” + ,L” billentylik lenyomasaval, illetve olyan képernyévédot kell bedllitani,
melyek jelszéval engedik csak a gép feloldasat.

Virusvédelmi szabalyok

- A szamitdgépen a képviseld virus-ellendrzé programot futtat, mely a gép miikodése
kozben automatikusan figyeli a rendszert. A virus-ellenérzé programot leallitani és
annak muikodésébe beavatkozni szigortian tilos.

- Minden f4jl mtvelet eldtt ez a program ellendrzi a megnyitott fajlokat.

- Virustalalat esetében a munkat azonnali hatéallyal fel kell fliggeszteni, a szamitégépet
az adathaldzatrdl le kell vélasztani és megkezdeni az okok feltarasat és a helyreallitast.

Oldal 15



Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld ideji intézkedés hianyaban fizikai,
vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a
személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésobb 72 6ran beliil be
kell jelenteni az illetékes feliigyeleti hatosagnal, kivéve ha az elszamolhatosag elvével
Osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniileg nem jar kockazattal
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az ¢érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges dvintézkedéseket.

A szabalyzathoz tartozo egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni és azzal egyiitt kezelni
azokat a dokumentumokat és szabalyozasokat, amelyek az adatkezeléshez hozzajarulé irasbeli
nyilatkozatot tartalmazzak.

Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK. rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011. ¢évi CXII. torvény az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol.

- A koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995.
évi LXVI. torvény.

- A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének 4altalanos kovetelményeirdl szo6lo
335/2005. (X1I1.29.) Korm. rendelet.
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- 2001. évi CVIIL torvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az

informécios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl.

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkdzlésrol.

Datum: 2018. majus 25.

Dani Ferenc Istvanné

igyvezetd

Mellékletek:

- 1. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztatd
- 2. sz. melléklet: Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat

1. sz. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
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Az informécios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIIL. torvény (tovabbiakban: Info térvény) 20. §-a alapjan tijékoztatjuk az érintettet, hogy
jelen adatkezelés onkéntes hozzajarulason alapul.

A jelen adatkezelés célja: a Kft hatékony miikddése érdekében (szdmviteli és egyéb
nyilvantartasok naprakész vezetése, szerz6déskotés partnerekkel, stb.) az érintett személyes
adatainak felhasznalésa.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hatarozott, tajékozott és Onkéntes hozzdjarulasa az
Info torvény 5 §. (1) bekezdés a) pontja alapjan.

Az adatkezelés kore: az érintett altal a cél eléréséhez sziikséges, Onkéntesen megadott
valamennyi személyes adat (név, lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, telefonszam, e-
mail cim, stb.)

Az érintett hozzdjaruldsaval torténd adatkezelés iddtartama az adatkezeld szervezet
(Kft) és az érintett személy kozotti jogviszony fennalldsdnak id6tartama.

Az adatkezel6 ¢és az adatfeldolgoz6 minden sziikséges biztonsagi 1épést, szervezési és
technikai intézkedést meg tesz a személyes adatok legmagasabb szintli biztonsaga, illetve
azok  jogosulatlan = megvaltoztatasanak, megsemmisitésének ¢és  felhasznéaldsanak
megakadalyozasa érdekében.

Az adatkezeld a megjeldlt céloktol eltérd célja a személyes adatokat nem hasznalja.
Személyes adatokat harmadik személyeknek csak az érintett eldzetes ¢és tajékozott
hozzajaruladsa esetén adunk at. Ez nem vonatkozik az esetleges, torvény alapjan kotelezd
adattovabbitasokra, amelyekre csak rendkiviili esetekben keriilhet sor. Az adatkezel6 az egyes
hatosagi adatkérések teljesitése eldtt minden egyes adat tekintetében megvizsgalja, hogy
valdban fennall-e az adattovabbités jogalapja.

Az ¢érintett az Info torvény 14. §-a alapjan tajékoztatast kérhet személyes adatai
kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve torlését vagy
zarolasat, illetve a 21. §-ban foglaltak szerint tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

Az Info torvény 22. §-a szerint az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld
ellen birosaghoz fordulhat, valamint az 52. § (1) bekezdése szerint a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozéssal,
hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye all fenn.

Veszprém,

2. szamu melléklet
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ADATKEZELESI HOZZAJARULO NYILATKOZAT

A Finance Agent Kft (8200. Veszprém, Kossuth L. u. 21. — tovébbiakban Kft — altal
rendelkezésemre bocsatott Adatvédelmi Tajékoztatd megismerését kovetden jelen
nyilatkozatommal kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy a Kft az aldbbi személyes adataimat
a Kft miikodésében felmeriilé intézkedések problémamentes végrehajtasa céljabol kezelje az
Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatban meghatarozottak szerint.

Alapfogalmak:

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jellemzd ismeret — valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozod
kovetkeztetés.

Adatkezelés: a személyes adatokon végzett barmely mivelet, igy pl. gylijtés, rogzités,
rendszerezés, tarolas, betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, torlés, megsemmisités;
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalldban vagy
masokkal egylitt meghatarozza; az adatkezelésre vonatkoz6d dontéseket meghozza és
végrehajtja vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Veszprém,
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